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Насоки за по-ефективно прилагане на адресната регистрация 

Изготвени по Проект: „Адрес за достъп: Пътят към социално включване в София“ 

 

I. Въведение 

Настоящите насоки са изготвени в изпълнение на Дейност 1 от проект „Адрес за 

достъп: Пътят към социално включване в София“, реализиран от Фондация за 

достъп до права – ФАР в партньорство с Район „Връбница“, Район „Красно село“ и 

Район „Нови Искър“, с финансовата подкрепа на Столична община по Програма 

„Европа“ 2025. 

Те са предназначени за служителите на районните администрации на СО – 

длъжностните лица по гражданско състояние и гражданска регистрация от отделите 

„ГРАО“, на които със заповед на кмета на СО са възложени функции по извършване 

на адресна регистрация. 

Насоките имат за цел да подпомогнат държавната и общинската администрация 

чрез уеднаквяване на практиката и осигуряване на по-ясна координация и 

ефективност при прилагането на закона. 

II. Нормативна рамка 

- Закон за гражданската регистрация (ЗГР) 

- Наредба № РД-02-20-9/2012 г. (изм. 2025 г.) – за функциониране на Единната 

система за гражданска регистрация 

- Закон за убежището и бежанците (ЗУБ) – чл. 35 относно задължението за вписване 

в регистъра на населението в 14-дневен срок от получаване на решение за 

международна закрила и до 30 дни след това – задължение за подаване на 

заявление за български документи за самоличност 
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III. Основни принципи на прилагане 

1. Равен достъп 

Всеки бежанец с предоставен статут на международна закрила или убежище има 

право и задължение да извърши адресна регистрация, която е предпоставка за 

получаване на български документи за самоличност. 

2. Реален адрес за регистрация 

При наличие на документи по чл. 92, ал. 2 ЗГР (документ за собственост, договор за 

наем и декларация – съгласие на собственика), лицето може да бъде регистрирано 

на избран от него адрес. 

3. Служебен адрес 

Когато липсва реален адрес и лицето не може да представи документи по чл. 92, ал. 

2 ЗГР, то може да бъде регистрирано на служебен адрес, определен от кмета на 

общината. 

4. Комисия по чл. 92, ал. 8 ЗГР 

Комисията се сезира при липса на документи за реален адрес и се произнася в 7-

дневен срок. 

5. Ясна отговорност 

Длъжностните лица от отдел „ГРАО“ извършват регистрацията въз основа на 

становището на комисията в 7-дневен срок. 

6. Информираност 

Бежанците трябва да бъдат насочвани към предварително изготвените 

многоезични информационни материали. 

 



 

Този документ е изготвен в рамките на проект „Адрес за достъп: Пътят към 

социално включване в София“, който се изпълнява с финансовата подкрепа на 

Столична община - Програма „Европа“ 2025 от Фондация за достъп до права – ФАР 

в партньорство с Район „Връбница“, Район „Красно село“ и Район „Нови Искър“. 

Съдържанието на публикацията отразява единствено възгледите на автора и по 

никакъв начин не отразява официалната позиция на Столична община. 

IV. Процедура по регистрация 

 

1. При наличие на документи (чл. 92, ал. 2 ЗГР) 

Лицето представя: 

- договор за наем или друг документ за ползване на имота; 

- декларация за съгласие от собственика; 

- документ за собственост. 

Длъжностното лице извършва регистрацията директно на избрания адрес. 

 

2. При липса на документи 

2.1. Лицето представя: 

- копие от решение за предоставен статут; 

- референтно писмо от ДАБ при първа регистрация на служебен адрес (не е нужно 

при подновяване след прекратена регистрация). 

2.2. Длъжностното лице оформя преписка и изпраща документите до кмета на СО. 

2.3. Комисията по чл. 92, ал. 8 ЗГР изготвя становище. 

Важно: При първоначална регистрация на служебен адрес комисия не се 

назначава. 

2.4. Длъжностното лице вписва данните в регистъра на населението, издава ЕГН, 

регистрира постоянен и настоящ адрес. 
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V. Прекратяване на регистрация от собственик 

При искане за заличаване кметът издава заповед за регистрация на служебен 

адрес. 

Изключения: не се допуска дерегистрация на роднини по права линия, съребрена 

линия до четвърта степен и сватовство до втора степен. 

 

VI. Закриване на адрес 

При закриване на адрес лицето разполага с 1 месец да заяви нов адрес. При 

бездействие се извършва служебна регистрация. 

 

VII. Препоръки за ефективност 

- унифицирани образци за заявления; 

- работна група за прилагане на закона между СО, районите, ДАБ и НПО; 

- регулярни обучения за служителите; 

- многоезични материали за бежанците; 

- водене на статистика и мониторинг. 

 

VIII. Очаквани резултати 

- уеднаквена практика във всички райони на СО; 

- навременна регистрация на бежанци; 
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- по-голяма правна сигурност и достъп до услуги; 

- подобрена координация между институциите. 

 

Заключение: Насоките са предназначени да улеснят практическото прилагане на 

новите разпоредби, да гарантират правата на бежанците и да намалят 

административната тежест върху районните администрации. 

 

 


